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Na osnovu c¢lana 5. stav (5) Pravilnika sa kriterijima za iskazivanje prestanka potrebe za
zaposlenicima koji su djelimi¢no ili potpuno ostali bez radnih zadataka i postupak popune
upraznjenih radnih mjesta u osnovnim i srednjim skolama kao javnim ustanovama na
podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 26/15), Komisija
za evidentiranje zaposlenika za ¢ijim radom je prestala potreba, na konstituirajucoj
sjednici odrzanoj 9.6.2017. godine, donijela je

POSLOVNIK O RADU
KOMISIJE ZA EVIDENTIRANJE ZAPOSLENIKA
ZA C1JIM RADOM JE PRESTALA POTREBA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet Poslovnika)
(1) Ovim poslovnikom blize se ureduju nacin rada, prava i duznosti ¢lanova Komisije,
sazivanje 1 odrzavanje sjednica, nacin odlucivanja i akti Komisije, procedura donosenja
pojedinac¢nih akata, javnost rada, kao 1 druga pitanja od znacaja za rad Komisije za
evidentiranje zaposlenika za ¢ijim radom je prestala potreba (u daljem tekstu: Komisija),
u JU 08 , Silvije Strahimir Kranjéevi¢”, Sarajevo.
(2) Pojedina pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim
poslovnikom, mogu se urediti posebnom odlukom ili zakljuckom Komisije.
(3) TerminoloS8ko koriStenje muskog ili Zenskog roda u ovim Pravilima podrazumijeva
ukljucivanje oba roda.

Clan 2.
(Mjesto odrzavanja sjednica)
(1) Komisija odrzava sjednice u prostorijama JU OS “Silvije Strahimir Kranjéevi¢”,
Sarajevo u ulici Mehmed-pase Sokolovica broj 2.
(2) Mandat Komisije traje dvije Skolske godine.

Clan 3.

(Djelokrug rada Komisije)
(1) Sastav, djelokrug, ovlastenja, odgovornosti i poslovi Komisije utvrdeni su
Pravilnikom sa kriterijima za iskazivanje prestanka potrebe za zaposlenicima koji su
djelimicno ili potpuno ostali bez radnih zadataka i postupak popune upraznjenih radnih
mjesta u osnovnim i srednjim skolama kao javnim ustanovama na podrué¢ju Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu Pravilnik).
(2) Odredbe ovog Poslovnika moraju biti u skladu sa odredbama Pravilnika.

Clan 4.
(Sazivanje sjednice)
(1) Komisija radi i odlucuje na sjednicama.
(2) Sjednica se saziva pismenim ili usmenim putem.



(3) Konstituirajuéu sjednicu Komisije saziva predsjednik komisije.

Clan 5.
(Sekretar skole)
Struc¢ne, tehnicke i administrativne poslove za potrebe Komisije vrsi sekretar skole.

DIO DRUGI - NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA

Clan 6.
(Sastav Komisije)
(1) Komisiju imenuje Skolski odbor a saginavaju je: pedagog kole, sekretar skole,
sindikalni povjerenik Skole i dva ¢lana nastavnickog vijeca.

(2) Clanovi Komisije (u daljem tekstu: &lanovi) imaju pravo i duznost da:
a) predlazu nadine rje$avanja pitanja iz nadleznosti Komisije;
b) predlazu dnevni red,
c) daju doprinos pripremanju odredenih materijala;
d) ucestvuju u donosenju odluka i zaklju¢aka Komisije;
e) predlazu razmatranje pojedinih pitanja iz nadleznosti Komisije.

Clan 7.
(Predsjedavajuci i zamjenik predsjedavajuceg)
(1) Komisija ima predsjedavaju¢eg Komisije (u daljem tekstu: predsjedavajuci) koga
imenuje Skolski odbor.
(2) Zamjenika predsjedavajuceg biraju ¢lanovi komisije iz svojih redova na prvoj
konstituirajucoj sjednici.

Clan 8.
(Duznosti predsjedavajuceg komisije)
Predsjedavajuci:
a) stara se o organizaciji rada i izvrSavanju zadataka i odluka Komisije,
b) saziva sjednice Komisije i predsjedava sjednicom i
c) predlaze dnevni red .

Clan 9.
(Odrzavanje sjednica)
(1) Sjednice Komisije odrzavaju se po ukazanoj potrebi .
(2) Sjednicu Komisije saziva i istom predsjedava predsjednik Komisije .
(3) U slucaju odsutnosti predsjednika Komisije, sjednicu saziva i istom predsjedava
zamjenik predsjednika .

Clan 10.
(Odsustvo ¢lanova sa sjednice)
Clanovi, ukoliko nisu u moguénosti prisustvovati sjednici, o tome blagovremeno
obavjestavaju predsjedavajuéeg.
Clan 11.



(Tok vodenja sjednice)
(1) Predsjedavajuéi, na osnovu dostavljenih prijedloga, utvrduje prijedlog dnevnog reda,
datum i vrijeme odrzavanja sjednice Komisije.
(2) Po otvaranju sjednice, predsjedavajuci utvrduje prisustvo clanova i drugih lica, $to se
evidentira i unosi u zapisnik.
(3) Sjednicama Komisije obavezni su da prisustvuju svi njeni ¢lanovi. Ukoliko je neki
Clan sprijecen da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima svoje sprijeCenosti
blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije sjednice, obavijesti predsjedavajuceg.
(4) U slucaju da sjednici ne prisustvuje dovoljan broj ¢lanova, sjednica se odgada, a
predsjedavajuéi utvrduje novi datum odrzavanja sjednice.
(5) Predsjedavajuci je duzan sazvati sjednicu Komisije na zahtjev veéine ¢lanova.

Clan 12.
(Dostavljanje materijala za sjednicu)
Poziv sa prijedlogom dnevnog reda dostavlja se ¢lanovima u pravilu najmanje tri dana
prije odrzavanja sjednice, a izuzetno, najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice.

DIO TRECI - ZAPISNIK

Clan 13.

(Usvajanje zapisnika)
(1) U pravilu, zajedno sa pozivom i dnevnim redom, ¢lanovima se dostavlja zapisnik sa
prethodne sjednice, ali se isti moZe i procitati ¢lanovima na narednoj sjednici.
(2) Clan Komisije moze, prije glasanja o usvajanju zapisnika, predloziti izmjene ili
dopune Zapisnika.
(3) Zapisnik i izmjene ili dopune zapisnika se usvajaju ve¢inom glasova prisutnih
¢lanova.

Clan 14.
(Zapisnicar)
(1) Poslove zapisnicara obavlja sekretar Skole ili lice koje ovlasti presjednik Komisije.
(2) Zapisnik se izraduje na sjednici Komisije.

Clan 15.
(SadrZaj zapisnika)
Zapisnik sa sjednice sadrzi slijedece podatke:
a) redni broj, mjesto i datum odrzavanja sjednice,
b) imena i prezimena prisutnih, odnosno odsutnih lica na sjednici,
c) usvojeni dnevni red,
d) vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice,
e) tok sjednice sa naznakom ucesnika u raspravi i bitnom sustinom njihove rasprave,
f) zasvaku tacku dnevnog reda rezultate glasanja i formulaciju odluke, odnosno
zaklju€ka o kome se glasalo,

g) eventualne uzroke prekidanja ili odlaganja sjednice, datum, mjesto i vrijeme



h) odrzavanja nastavka sjednice,

i) pojedina¢no misljenje ili izjava ¢lana Komisije ako je zatrazio da se unese u
zapisnik i ime, prezime i vlastoru¢ni potpis predsjedavaju¢eg Komisije i
zapisnicara.

Clan 16.
(Arihivanje zapisnika)
Zapisnik se vodi u tvrdo ukoricenoj svesci i ¢uva u arhivi Skole.

DIO CETVRTI - ODLUCIVANJE

Clan 17.
(Odlucivanje Komisije)

(1) Komisija moze da radi ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova (3 ¢lana), a
odlucuje ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova, $to znaci da ukoliko odlucuju tri ¢lana
od njih pet, njihova odluka mora biti jednoglasna.
(2) Odlucivanje na sjednici vrsi se javnim glasanjem ¢lanova. Glasanje se vrsi
izjaSnjavanjem “za” 1 “protiv” prijedloga.
(3) Ukoliko je ¢lan Komisije stranka u predmetu odlucivanja, isti se izuzima od
odluc¢ivanja u tom predmetu.

Clan 18.
(Rezultati glasanja)
(1) Rezultate glasanja konstatuje predsjedavajucéi.
(2) Rezultati glasanja unose se u zapisnik.
(3) Usvojeni zapisnik ovjerava se potpisom predsjednika komisije i zapisni€ara.

Clan 19.
(Izrada preliminarne nang liste)
(1) Na osnovu Pravlinika, Komisija u saradnji sa direktorom $kole i struénim sluzbama
Skole, izraduje nacrt rang liste ( preliminarnu rang listu) koju oglasava na oglasnoj ploci
Skole, sa naznakom za rok zalbe u trajanju od 5 dana .
(2) Preliminarna rang lista dostavlja se Skolskom odboru i sindikalnoj podruznici.

Clan 20.
(Saradnja sa direktorom 1 stru¢nim organima)
U ostvarivanju svojih ovlaStenja, Komisija saraduje sa direktorom i stru¢nim organima
Skole, po svim pitanjima od zna¢aja za rad Komisije.
Proceduru za iskazivanje prestanka potrebe zaposlenicima u osnovnoj Skoli ,koji imaju
zakljucen ugovor o radu na neodredeno vrijeme (puno/nepuno radno vrijeme )
1 imaju poloZzen struéni ispit, pokrece direktor Skole u pismenoj formi.

DIO PETI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.
(Tumacenje odredbi)



Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.

Clan 22.
(Izmjene i dopune )
(1) Izmjene 1 dopune Poslovnika moze predloziti svaki ¢lan Komisije.
(2) Prijedlog izmjena i dopuna Poslovnika o radu podnosi se Komisiji u pisanom obliku
sa obrazlozenjem.
(3) Poslovnik o radu i izmjene i dopune Poslovnika o radu donose se na sjednici Komisije
vecinom glasova svih ¢lanova Komisije.

Clan 23.
(Stupanje na snagu)
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donos$enja.

Broj: 08-434/17 Komisija za evidentiranje zaposlenika za

¢ijim radom je prestala potreba
Datum:9.6.2017 . godina

Jasika Azra,predsjedavajuc¢i Komisije



